
 

 
 

Bogotá 22 de mayo de 2026  

 

Señores 

PROVEEDORES 

Ciudad. 

 

REF: Términos de referencia solicitud de cotización SDC No 03 de 2026 – Adquisición y 

suministro de Papelería, materiales y Servicio de logística para Capacitaciones. 

 

Cordial saludo, 

 

La Asociación Nacional de Usuarios Campesinos de Colombia – ANUC, realiza esta invitación 

con la finalidad de solicitar cotización de acuerdo con el formato adjunto. Los servicios por 

cotizar se encuentran referenciados en el ANEXO 1 de la presente SDC. 

 

ASPECTOS RELEVANTES RELACIONADOS CON LA INVITACIÓN:  

 

A continuación, precisamos las condiciones generales requeridas para la presentación de la 

cotización:  

 

OBJETO: La Asociación Nacional de Usuarios Campesinos de Colombia – ANUC está 

interesada en contratar la adquisición y suministro de Papelería, materiales y Servicio de 

logística para Capacitaciones., en el marco del desarrollo del Memorando de Acuerdo No 

537 del 2026, con la descripción y especificaciones técnicas de la presente invitación a 

cotizar (Anexo No. 1). 

 

OFERTANTES: Podrán participar en la presente solicitud de cotización todas las personas 

naturales (mayores de edad) y jurídicas en cuyo objeto social se encuentre expresamente la 

realización de la actividad a la que se refiere el objeto de la presente SDC y podrá presentar 

su propuesta. 

 

PROPUESTA ECONÓMICA: El costo total de la propuesta deberá incluir íntegramente los 

costos derivados de la ejecución del suministro objeto de la presente invitación a cotizar. 

 

Forma de Pago: Se realizará un primer pago correspondiente al 40% del valor del contrato a 

la firma del acta de inicio, previa presentación de la póliza de cumplimiento que cubra el 

100% del anticipo con una vigencia igual a la del contrato y dos (2) meses más.  De 



 

 
 

cumplimiento por el 20% del valor del contrato una vigencia igual a la del contrato y cuatro 

(4) meses más.  Y un pago final correspondiente al 60% restante del valor del contrato una 

vez se consolide y verifique el 100% del cumplimiento de las actividades y la entrega de los 

productos contemplados en el contrato a satisfacción. 

 

Recepción de Cotizaciones: Las cotizaciones se recibirán en los siguientes correos 

electrónicos: estructuracionanuc@gmail.co carlos.silva@adr.gov.co, juanpablo.barragan@un.org 

hasta las 11:59 p.m del día 29 de mayo del año 2026. Las propuestas deberán ser enviadas 

con clave (se solicitarán el día de la evaluación) y en formato PDF. 

 

Cualquier consulta o solicitud de aclaración por uno o varios proponentes deberán 

remitirlas al correo electrónico estructuracionanuc@gmail.com  hasta el día 29 de mayo del 

2026 

  

LOS REQUERIMIENTOS PARA COTIZAR SON LOS SIGUIENTES: 

✓ La cotización deberá ser presentada a nombre de: La Asociación Nacional de 

Usuarios Campesinos de Colombia – ANUC - PROYECTO COL/W40 MA 537 2026 

✓ La cotización deberá expresar el objeto claro de cotización (servicio a prestar 

detallado), valor unitario y valor total. 

✓ La cotización deberá expresar y contener la aceptación de la forma de pago. (No 

subsanable) 

✓ La cotización deberá expresar la vigencia de la cotización mínimo de 90 días. (No 

subsanable) 

✓ La cotización deberá estar debidamente firmada. (No subsanable)  

 

SON DOCUMENTOS BÁSICOS QUE DEBEN ACOMPAÑAR LA COTIZACIÓN:  

✓ Formato Solicitud de cotización debidamente diligenciado y firmado. No subsanable  

✓ La cotización debe presentarse en los formatos adjuntos. No Subsanable  

✓ Formato 2: formato información de la firma. No Subsanable  

✓ La propuesta y los documentos anexos deben enviarse a los correos electrónicos: 

estructuracionanuc@gmail.com carlos.silva@adr.gov.co, juanpablo.barragan@un.org    

No Subsanable.  

✓ La cotización debe venir debidamente FIRMADA. No Subsanable  

✓ El objeto social o las actividades registradas le permiten presentar Oferta y suscribir 

Contrato, es decir, el objeto social debe permitir la actividad, gestión u operación 

que se solicita en la presente SDC y que es el objeto del contrato que de ella se 

deriva. No Subsanable  
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✓ Copia de dos contratos/acta de liquidación, orden pago/factura/cuenta de cobro del 

servicio o suministro con objeto similar a la presente SDC. No Subsanable. 

✓ Fichas técnicas de los suministros a cotizar los que apliquen Subsanable.  

✓ Copia RUT actualizado. Subsanable  

✓ Copia Cámara de Comercio (Expedida por término no superior a 30 días antes de la 

radicación con al menos dos años de existencia, original). Subsanable  

✓ Tratándose de personas jurídicas el representante legal deberá acreditar tener 

capacidad para celebrar el contrato ofertado; cuando fuere necesario, adjuntará el 

acta del órgano social que corresponda que le confiere tal autorización. Subsanable.  

✓ Copia cédula ciudadanía del propietario/administrador del establecimiento de 

comercio o del representante legal de la persona jurídica. Subsanable  

 

FORMA DE ENVIAR EL CORREO: 

 

En el asunto del correo se debe escribir lo siguiente: Solicitud de cotización - SDC No. 2 + 

Nombre del proponente + bloque o bloques a los que se presenta (Ejemplo: Solicitud de 

cotización SDC No. 1 0– Nombre de la empresa – Bloque Nº.). 

 

CONDICIONES PARTICULARES:  

 

LUGAR DE ENTREGA: Se entregaran de acuerdo con las indicaciones de La Asociación 

Nacional de Usuarios Campesinos de Colombia – ANUC, teniendo en cuenta las ordenes de 

servicios y las especificaciones de las mismas, el proveedor debe garantizar la entrega 

oportuna de los elementos, materiales y servicios dentro de las fechas solicitadas y de 

acuerdo a las especificaciones requeridas en ella. 

 

Estaremos atentos a su participación, 
 

ROSMY LISARDO ROJAS LUNA. 
 
Representante Legal  
 Asociación Nacional de Usuarios Campesinos de Colombia – ANUC. 
Dirección: Cr 5 A No. 9 - 05 Sur, Bogotá D.C. 
Email: estructuracionanuc@gmail.com  
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Anexos del documento: 
ANEXO 1 – REQUISITOS, ESPECIFICACIONES TÉCNICAS Y LUGAR DE ENTREGA 
FORMATO 1 -  SOLICITUD DE COTIZACION (SDC)  N° 01 DE 2026 - CARTA DE PRESENTACIÓN DE LA 
COTIZACIÓN, LISTA DE PRECIOS Y CUMPLIMIENTO DE ESPECIFICACIONES TÉCNICAS 
FORMATO 2 -  INFORMACIÓN DE LA FIRMA. 

 

 

 

ANEXO 1 
REQUISITOS, ESPECIFICACIONES TÉCNICAS Y LUGAR DE ENTREGA 

 

PAPELERIA Y MATERIALES. 

ÍTEM DETALLE ESPECIFICACIONES TÉCNICAS UNIDAD CANTIDAD 

1 

KIT DE PAPELERIA Y 

MATERIALES DE 

TRABAJO 

 

- 30 Resmas de papel oficio. 
- 28 carpetas colgantes. 
- 20 cajas de lapicero 
- 50 cajas de marcadores 
- 10 paquetes de pliegos de cartulina blanca.  

Unidad 1 

2 Record de visitas  

Presentación: Talonario autocopiativo (original + copia) Número de 

copias: Dos (2) hojas por formato: un (1) original y una (1) copia.  

Sistema: Papel químico autocopiativo (sin carbón). Tamaño: Carta (21,6 

x 27,9 cm) o A4. Encuadernación: Tipo talonario encolado. Numeración: 

Consecutiva para control interno. 

El formato deberá incluir como mínimo: Nombre del proyecto, Datos 

del productor: nombre completo, número de identificación, vereda y 

municipio. Fecha de la visita,  Nombre del técnico responsable. 

Objetivo de la visita. Diagnóstico técnico.  Recomendaciones. 

Compromisos adquiridos. Firma del productor. Firma del técnico. 

El diseño deberá ser aprobado previamente por la supervisión del 

proyecto antes de su impresión 

Unidad 50 

3 

Almuerzos para 

talleres y 

demostración de 

método. 

- Almuerzos completos – bebidas puestos en sitio acorde a las 
indicaciones de ANUC. 

Unidad 285 



 

 
 

4 

Refrigerios para 

talleres y 

demostración de 

método. 

- Refrigerios completos – bebidas puestos en sitio acorde a las 
indicaciones de ANUC 

Unidad 516,5 

 

 

Estos materiales y servicios se entregaran acorde a las siguientes especificaciones de lugar y 

cantidad: 

 

PAPELERIA Y MATERIALES. 

ÍTEM PRODUCTO  NUEVA GRANADA  

1 kit de papelería y materiales de trabajo 1 

2 Record de visitas  50 

3 
Almuerzos para talleres y demostración de 

método. 

 

285 

4 
Refrigerios para talleres y demostración de 

método. 
517 

 

 

 

 



 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

FORMATO 1: SOLICITUD DE COTIZACION (SDC)  N° 03 DE 2026 - PROYECTO COL/W40 MA 537. 
 

CARTA DE PRESENTACIÓN DE LA COTIZACIÓN, LISTA DE PRECIOS Y CUMPLIMIENTO DE  

 

ESPECIFICACIONES TÉCNICAS. 

 

A: Señores: ASOCIACIÓN NACIONAL DE USUARIOS CAMPESINOS DE COLOMBIA – ANUC. 

Nosotros, los suscritos, declaramos que: 

(a) Hemos examinado y no tengo reservas a los documentos de la Solicitud de Cotización 
– SDC N° 03 de 2026  

(b) De conformidad con los documentos de SDC me comprometo a suministrar el 
requerimiento, de acuerdo con las especificaciones solicitadas más adelante.  

(c) El precio total de mi oferta, es por un valor de [expresar el precio de la cotización en 
letras y números ($) este precio incluye todos los costos y gastos descritos en la SDC y 
de acuerdo a las cantidades solicitadas, así:  

 

LISTA DE PRECIOS Y ESPECIFICACIONES TECNICAS SDC N° 02 DE 2026 INSUMOS AGRICOLAS  

ITEM 

ESPECIFICACIONES TÉCNICAS 

REQUERIDAS 

FECHA 

CUMPLE 

A B INDICAR A X B 

CANT 

TOTAL 

VR. UNIT 

(COP) 

ANTES DE 

IVA 

X% IVA 

APLICADO(S

I APLICA) 

VALOR 

(COP) 

IVA 

VALOR 

TOTAL 

(COP)  

ANTES DE 

IVA 

EQUIPOS SI NO 

1 
kit de papelería y materiales de 

trabajo 
   1     

2 Record de visitas     50     

3 
Almuerzos para talleres y 

demostración de método.  
   285     



 

 
 

 

4 
Refrigerios para talleres y 

demostración de método. 
   517     

SUBTOTAL $ 0,00 

IVA $ 0,00 

TOTAL $ 0,00 

 

(d) Mi oferta se mantendrá vigente por un período de: 90 días calendario, contados a 
partir de la presentación de la presente cotización. Esta oferta me obliga y podrá ser 
aceptada en cualquier momento hasta antes del término de dicho período;  

(e) Los servicios contratados se entregarán en las fechas indicadas por ustedes y de 
acuerdo con las especificaciones y obligaciones establecidas en la SDC. 

(f) Acepto las condiciones de pago de ANUC, descritas en la SDC N° 01 de 2026 y la 
solicitud de los documentos respectivos (factura debidamente diligenciada, copia 
Cedula Representante legal, RUT, Cámara de Comercio). Para la realización de los 
pagos  

(g) Si mi oferta es aceptada, me comprometo a obtener las garantías a que haya lugar y 
presentar la documentación al día.  

(h) Dejo constancia de que no existen causales de inhabilidad o incompatibilidad que me 
impida participar en el presente proceso y suscribir el contrato respectivo. 

(i) Entiendo que esta oferta constituirá una obligación contractual, hasta la preparación y 
ejecución del Contrato formal; 

(j) Entiendo que ANUC no está obligado a aceptar la oferta evaluada como la más baja ni 
ninguna otra de las ofertas que reciba.  

 

 

Firma autorizada: [firma del representante autorizado] 

Nombre y cargo del signatario: [indicar nombre y cargo] 

Nombre del proponente: [indicar nombre completo del proponente  

 

 

 

 



 

 
 

 

 

 

 

FORMATO 2: FORMATO INFORMACIÓN DE LA FIRMA 

[Si la propuesta se presenta en asociación, diligenciar un formato por cada firma que 

integra la asociación] 

Nombre de la firma   

Nit   

Nombre Representante Legal    

Cédula de Ciudadanía No.   

Dirección/Ciudad/País    

Teléfono / Extensión   

Fax y número celular   

Correo Electrónico   

Nombre del Banco    

Sucursal   

Número de la Cuenta de la firma   

Clase de Cuenta  Corriente 

 

Ahorro 

 

Si la empresa tuvo otro nombre indíquelo  

Tipo de Sociedad y fecha de constitución  

Nombre de otra persona de contacto  

Teléfono / Extensión   

 

 

 

 



 

 
 

Fax y número celular   

Correo Electrónico   

 

 

 

Proponente: [indicar nombre completo del proponente] 

Nombre: [indicar nombre completo de la persona que firma la propuesta] 

En calidad de: [indicar el cargo de la persona que firma] 

 

 

 

____________________________________________________ 

Firma [firma de la persona cuyo nombre y cargo aparecen arriba indicados] 

El día [día] del mes [mes] de [año]. [Indicar fecha de firma de la propuesta] 

[Si la propuesta se presenta en asociación, diligenciar un formato por cada firma que 

integra la asociación] 

 


